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Informatica 

La informática es la ciencia que se ocupa del tratamiento automático de la información 

mediante sistemas computacionales, abarcando el estudio de métodos, técnicas y procesos 

para almacenar, procesar y transmitir datos de forma digital. Se considera una disciplina 

que combina aspectos teóricos y prácticos de diversas áreas como la computación, la 

programación, la electrónica y las matemáticas.  
 

  



Mecanografia 

La mecanografía es el arte de escribir utilizando un teclado, ya sea de una máquina de 

escribir, una computadora, o cualquier otro dispositivo con teclado. Se trata de la habilidad 

de introducir texto de manera rápida y precisa, utilizando todos los dedos de ambas manos 

sin necesidad de mirar el teclado.  
 

 


