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[bookmark: _Toc214779915]Introducción
Hoy en día, la tecnología se ha vuelto una herramienta esencial tanto para estudiar como para trabajar. Usamos aplicaciones y programas a diario que nos ayudan a organizar datos, resolver problemas y hacer tareas de manera mucho más rápida y eficiente. Entre estas herramientas, excel se destaca porque permite gestionar grandes cantidades de información y hacer cálculos complejos con solo usar algunas fórmulas. Por eso, es importante aprender cómo funcionan sus herramientas más comunes, especialmente las funciones básicas, las de búsqueda, las de texto, las de fechas y las funciones condicionales. Saber usar estas funciones no solo hace que el trabajo en clase sea más fácil, sino que también nos prepara para lo que necesitaremos en la vida diaria o en un trabajo. En esta investigación, voy a explicar de manera sencilla varias de las funciones más usadas en excel, con ejemplos prácticos para que se entienda bien cómo funcionan y cómo aplicarlas. El objetivo es aprender a usar estas funciones de forma efectiva, ya que seguramente serán útiles en cualquier carrera o empleo que elijamos.


















[bookmark: _Toc214779916]Funciones de excel
[bookmark: _Toc214779917]Suma
La función suma sirve para sumar varios valores de manera rápida, sin tener que hacerlo manualmente. Es súper útil cuando tenemos listas largas, porque evita errores y nos ahorra tiempo.
Ejemplo:
=suma(a1:a10)
Este ejemplo suma todos los valores desde a1 hasta a10. Es muy útil cuando tenemos que sumar cosas como gastos, notas, ventas, inventarios, etc.
[bookmark: _Toc214779918]Máximo
La función max nos da el valor más grande de un rango de datos. Es perfecta cuando queremos saber, por ejemplo, la mejor nota de la clase o la venta más alta del mes.
Ejemplo:
=max(b1:b20)
Este comando busca el número más alto en el rango de celdas b1 a b20.
[bookmark: _Toc214779919]Mínimo
La función min hace lo contrario de la anterior: nos da el valor más bajo en un rango. Es ideal para encontrar el valor más pequeño, como la nota más baja o el precio más barato.
Ejemplo:
=min(b1:b20)
Busca el número más pequeño en el rango b1 a b20




[bookmark: _Toc214779920]Promedio
La función promedio suma todos los valores en un rango y los divide por la cantidad de datos para obtener el promedio.
Ejemplo:
=promedio(c1:c10)
Este ejemplo calcula el promedio de los valores en c1 a c10, algo útil cuando necesitamos calcular el promedio de notas, gastos, etc.
[bookmark: _Toc214779921]Promedio.si
Esta función calcula el promedio solo de aquellos valores que cumplen con una condición específica.
Ejemplo:
=promedio.si(a1:a20, ">50")
Aquí, excel calcula el promedio solo de los valores mayores a 50. Ideal para analizar datos que cumplen con ciertos requisitos, como las notas de los estudiantes que pasaron.
[bookmark: _Toc214779922]Promedio.si.conjunto
Es una versión más avanzada de la anterior, ya que permite aplicar varias condiciones al mismo tiempo.
Ejemplo:
=promedio.si.conjunto(c1:c20, a1:a20, ">60", b1:b20, "m")
Este ejemplo calcula el promedio de las celdas en c1:c20 solo si los valores en a1:a20 son mayores a 60 y si los valores en b1:b20 son "m" (por ejemplo, género masculino).




[bookmark: _Toc214779923]Buscar
La función buscar busca un valor en un rango y devuelve otro valor relacionado. Aunque es bastante básica, sirve para hacer búsquedas simples.
Ejemplo:
=buscar(5,a1:a10)
Este comando busca el número 5 en el rango a1:a10 y devuelve el valor relacionado.
[bookmark: _Toc214779924]Buscarv
La función buscarv es una de las más conocidas. Busca un valor en la primera columna de una tabla y devuelve un dato de la misma fila, pero de otra columna.
Ejemplo:
=buscarv("juan", a1:c20, 3, falso)
Busca el nombre "juan" en la primera columna del rango a1:c20 y devuelve el valor que esté en la tercera columna de la misma fila. Esto es muy útil, por ejemplo, para buscar información sobre estudiantes o productos.
[bookmark: _Toc214779925]Buscarh
Es similar a buscarv, pero en vez de buscar verticalmente, lo hace horizontalmente, a lo largo de las filas.
Ejemplo:
=buscarh("enero", a1:z2, 2, falso)
Busca "enero" en la primera fila del rango a1:z2 y devuelve el valor que esté en la segunda fila de la misma columna.





[bookmark: _Toc214779926]Hipervínculo
La función hipervínculo permite crear enlaces a páginas web, otros archivos o incluso otras partes del mismo archivo de excel.
Ejemplo:
=hipervinculo("https://google.com", "ir a google")
Este ejemplo crea un enlace a google con el texto “ir a google”.
[bookmark: _Toc214779927]Limpiar
La función limpiar elimina caracteres no imprimibles o "raros" que puedan aparecer en los textos. Es útil para limpiar datos importados de otras fuentes.
Ejemplo:
=limpiar(a1)
Elimina los caracteres no imprimibles del texto en la celda a1.
[bookmark: _Toc214779928]Si
La función si permite tomar decisiones dentro de excel. Es una de las más importantes y se usa mucho para evaluar condiciones.
Ejemplo:
=si(a1>=60, "aprobado", "reprobado")
Si el valor en la celda a1 es mayor o igual a 60, se muestra "aprobado", sino "reprobado".
[bookmark: _Toc214779929]Si y
Permite evaluar varias condiciones que deben cumplirse al mismo tiempo.
Ejemplo:
=si(y(a1>=60, b1>=60), "pasa", "no pasa")
Este ejemplo evalúa si ambas condiciones se cumplen: que a1 sea mayor o igual a 60 y b1 también. Si ambas son verdaderas, devuelve "pasa".

[bookmark: _Toc214779930]Contar
Cuenta cuántas celdas contienen números.
Ejemplo:
=contar(a1:a10)
Cuenta las celdas que tienen números en el rango a1:a10.
[bookmark: _Toc214779931]Contar.si
Cuenta cuántas celdas cumplen una condición.
Ejemplo:
=contar.si(a1:a20, ">50")
Cuenta cuántas celdas en a1:a20 son mayores a 50.
[bookmark: _Toc214779932]Contar.si.conjunto
Cuenta celdas que cumplen varias condiciones a la vez.
Ejemplo:
=contar.si.conjunto(a1:a20, ">50", b1:b20, "m")
Cuenta cuántas celdas en a1:a20 son mayores a 50 y al mismo tiempo las celdas correspondientes en b1:b20 son "m".
[bookmark: _Toc214779933]Hoy
Devuelve la fecha actual del sistema.
Ejemplo:
=hoy()
Muestra la fecha actual.



[bookmark: _Toc214779934]Hora
Devuelve la hora actual.
Ejemplo:
=ahora()
Devuelve la fecha y hora actuales.
[bookmark: _Toc214779935]Días
Calcula la diferencia en días entre dos fechas.
Ejemplo:
=dias(a1, b1)
Muestra la cantidad de días entre las fechas de las celdas a1 y b1.
[bookmark: _Toc214779936]Extraer
Esta función permite sacar una parte de un texto, comenzando desde una posición específica.
Ejemplo:
=extraer("computadora", 1, 4)
Devuelve "comp", los primeros 4 caracteres de la palabra "computadora".
[bookmark: _Toc214779937]Encontrar
Busca una palabra dentro de un texto y devuelve su posición.
Ejemplo:
=encontrar("to", "computadora")
Devuelve el número 4, que es la posición de "to" en "computadora".



[bookmark: _Toc214779938]Conclusiones

· Al investigar estas funciones, me di cuenta de que excel no es solo para hacer sumas o crear tablas. Es una herramienta muy poderosa que nos ayuda a analizar datos de manera rápida y eficiente.

· Muchas de estas funciones se pueden combinar para resolver problemas que serían muy difíciles de hacer manualmente.

· Excel es muy importante tanto para los estudios como para el trabajo, y es una habilidad útil en casi cualquier campo que requiera manejar datos.

















[bookmark: _Toc214779939]Recomendaciones

1. Agrupa las funciones según su tipo (matemáticas, estadísticas, lógicas, texto, búsqueda y referencia, fecha y hora, etc.). Esto hará que tu trabajo sea más fácil de seguir y demostrará que comprendes cómo se relacionan entre sí.

2. No basta con definir una función; muestra cómo se usa.
Por ejemplo, si explicas BUSCARV, añade una pequeña tabla y un ejemplo de fórmula. Esto mejora la comprensión y evidencia que sabes aplicarla en situaciones reales.


3. Las imágenes o tablas ayudan a visualizar los resultados y hacen tu trabajo más profesional. Muestra la fórmula usada y el resultado final para que el lector pueda replicarlo.














[bookmark: _Toc214779940]Bibliografia
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