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Suma
Usos comunes:
· Sumar ventas, gastos, cantidades o totales finales.
· Automatizar cálculos sin hacerlo manualmente.
Ejemplo:
=SUMA(A1:A10) suma los valores de A1 hasta A10.
=SUMA(A1, B1, Usos C1) suma celdas puntuales.

Máximo
Devuelve el valor más alto dentro de un rango numérico.
Usos:
· Encontrar la calificación máxima.
· Detectar el mayor valor de ventas.
· Comparar resultados.
Ejemplo:
=MAX(B1:B20) devuelve el número más grande del rango.

Mínimo
Devuelve el valor más pequeño del rango.
Usos:
· Obtener el mínimo de temperaturas, precios o notas.
· Identificar el valor más bajo para análisis.
Ejemplo:
=MIN(B1:B20)
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Promedio
Descripción:
Calcula el valor promedio de un grupo de números.
Usos:
· Promedio de notas, gastos, ventas.
Ejemplo:
=PROMEDIO(C1:C15)

Promedio. Si
Descripción:
Promedia valores que cumplen una condición específica.
Usos:
· Promedio de notas mayores a un valor.
· Promedio según categoría (Ej.: empleados “Activos”).
Ejemplo:
=PROMEDIO.SI(A1:A10, ">70", B1:B10)
Promedia B1:B10 solo si A1:A10 es mayor a 70.

Promedio.si.conjunto
Descripción:
Calcula promedios cuando se cumplen varias condiciones al mismo tiempo.
Usos:
· Promedio de mujeres con calificación mayor a 80.
· Promedio según fechas y categorías simultáneas.
Ejemplo:
=PROMEDIO.SI.CONJUNTO(C1:C20, A1:A20, "Mujer", B1:B20, ">80")
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Si
Descripción:
Evalúa una condición y devuelve un resultado si es verdadero y otro si es falso.
Usos:
· Clasificar datos (aprobado/reprobado).
· Activar mensajes según criterios.
· Automatizar decisiones.
Ejemplo:
=SI(A1>=60, "Aprobado", "Reprobado")

Si + y
Descripción:
Las dos condiciones deben cumplirse al mismo tiempo para que el resultado sea verdadero.
Ejemplo:
=SI(Y(A1>=60, B1>=60), "Aprobado", "Reprobado")
Usos:
· Validar múltiples requisitos.
· Condiciones combinadas (ej: asistencia y calificación).
Si + o
Descripción:
Solo necesita cumplirse una de varias condiciones.
Ejemplo:
=SI(O(A1>=60, B1>=60), "Pasa", "No pasa")
Usos:
· Aprobación flexible.
· Evaluaciones combinadas.
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SI anidado
Descripción:
Varios SI dentro de otro SI para evaluar muchas condiciones.
Ejemplo:
=SI(A1>=90, "Excelente", SI(A1>=70, "Bueno", "Insuficiente"))
Usos:
· Clasificación por rangos.
· Categorización avanzada.

 Si.error
Descripción:
Evita mostrar errores como #N/A, #DIV/0, etc. Coloca un mensaje personalizado.
Ejemplo:
=SI.ERROR(A1/B1, "Error de cálculo")
Usos:
· Formularios limpios.
· Evitar confusiones en datos.
Buscar
Descripción:
Encuentra un valor dentro de un rango ordenado y devuelve un resultado asociado.
Ejemplo:
=BUSCAR(E1, A1:A10, B1:B10)
Usos:
· Consultar valores en listas ordenadas.
· Buscar equivalencias.
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Buscar v (Búsqueda vertical)
Descripción:
Busca en la primera columna de una tabla y devuelve un valor de otra columna en la misma fila.
Ejemplo:
=BUSCARV(A1, A1:D10, 3, FALSO)
Usos:
· Consultar precios por código.
· Traer nombre según matrícula.
· Buscar datos exactos.

 Buscar h (Búsqueda horizontal)
Descripción:
Busca en una fila y devuelve el valor de otra fila.
Ejemplo:
=BUSCARH(A1, A1:Z3, 3, FALSO)
 Hipervinculo
Descripción:
Crea un enlace que lleva a un archivo, carpeta o página web.
Ejemplo:
=HIPERVINCULO("https://example.com", "Ir al sitio")
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Concatenar
Descripción:
Une textos de varias celdas en una sola.
Ejemplo:
=CONCATENAR(A1, " ", B1)
Usos:
· Crear nombres completos.
· Generar códigos únicos.
· Unir mensajes personalizados.
(Se realiza mediante TEXTO.UNIR() con condiciones)
Ejemplo:
=TEXTO.UNIR(", ", VERDADERO, SI(A1:A10="Activo", B1:B10, ""))
Usos:
· Unir textos según criterios.
· Crear listas dinámicas.
 EXTRAER
Descripción:
Retira una parte del texto según posición inicial y longitud.
Ejemplo:
=EXTRAER(A1, 1, 4)
Toma los primeros 4 caracteres.
Usos:
· Separar códigos.
· Tomar iniciales.
· Sacar parte del nombre o número.
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 ENCONTRAR
Descripción:
Devuelve la posición exacta donde aparece un texto dentro de otro.
Ejemplo:
=ENCONTRAR("a", A1)
Usos:
· Validar si existe un valor dentro de otro.
· Ubicar palabras específicas.
· Trabajar con textos largos.
 HOY
Descripción:
Devuelve la fecha actual del sistema.
Ejemplo:
=HOY()
Usos:
· Edad automática.
· Informes actualizados diariamente.
· Fechas dinámicas.
HORA
Descripción:
Extrae solo la hora de una fecha completa.
Ejemplo:
=HORA(A1)
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DIAS
Descripción:
Calcula cuántos días hay entre dos fechas.
Ejemplo:
=DIAS("2025-12-25", "2025-01-01")
Usos:
· Proyectos.
· Fechas de entrega.
· Diferencias exactas.
 AÑO
Descripción:
Extrae el año de una fecha.
Ejemplo:
=AÑO(A1)
FECHA
(Equivalente a “SI.FECHA” mencionado antes)
Descripción:
Construye una fecha a partir del año, mes y día.
Ejemplo:
=FECHA(2025, 11, 30)
Usos:
· Generar fechas automáticas.
· Corregir fechas mal escritas.




[bookmark: _GoBack]08







Conclusión
El conjunto de funciones de Excel analizadas —como SUMA, PROMEDIO, SI, BUSCARV, CONCATENAR, EXTRAER, HOY, entre muchas otras— demuestra la gran versatilidad y potencia que ofrece esta herramienta para organizar, analizar y procesar información en diferentes contextos. Cada función cumple un propósito específico: desde realizar operaciones básicas y cálculos automáticos, hasta ejecutar búsquedas avanzadas, crear vínculos, manejar textos, trabajar con fechas y tomar decisiones automatizadas mediante condiciones lógicas. Dominar estas funciones permite optimizar el trabajo, reducir errores, agilizar procesos y transformar grandes cantidades de datos en información útil y comprensible. En conjunto, estas herramientas convierten a Excel en un recurso indispensable tanto en el ámbito académico como en el profesional, facilitando la administración de datos, la toma de decisiones y la elaboración de reportes eficientes y precisos.
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Recomendaciones

1. Practicar cada función con ejemplos reales.
La mejor manera de dominar estas herramientas es aplicarlas a situaciones cotidianas: listas de notas, gastos, inventarios, horarios, reportes, etc.
2. Combinar funciones para obtener mejores resultados.
Funciones como SI, Y, O, PROMEDIO.SI.CONJUNTO, CONCATENAR y BUSCARV adquieren mayor poder cuando se usan juntas en una misma fórmula.
3. Utilizar nombres claros en celdas y rangos.
Organizar bien la información facilita aplicar fórmulas complejas sin errores.
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