RESUMEN ACTIVIDADES 
	Fecha
	Horas 
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	1 al 3 de 
Octubre
	
 
8 am a 4 PM
	
	
	Primer día me otorgaron atender a los clientes 
	Me pusieron a ordenar unos documentos
	Me mandaron a depositar 

	6 al 10 de 
Octubre
	

8 am a 4 PM
	Me pusieron a barrer y trapear y me mandaron a depositar dinero 
	Me pusieron a depositar unos documentos a Word 
	Me pusieron a transcribir y me mandaron a depositar   
	Me pusieron a transcribir documentos 
	Atendí a varios clientes 

	13 al 17 de 
Octubre
	

8 am a 4 PM
	Barrer trapear y fui a dejar unos documentos 
	Barrer y luego ir a comprar hojas 
	Barrer y transcribir documentos ir a dejar documentos 
	Imprimir varios documentos y copias 
	Barrer e ir a dejar documentos luego ir a depositar 

	20 al 24de 
Octubre
	

8 am a 4 PM
	No fui por asueto 
	Barrer y luego ordenar unos documentos  
	Transcribir documentos ir a dejar documentos 
	Barrer y ayudar a ordenar unos documentos 
	Atender clientes y Transcribir documentos

	27 al 31 de 
Octubre
	

8 am a 4 PM
	Atender clientes y ordenar documentos 
	Solo me asignaron atender clientes 
	Ir a dejar unos documentos 
	Fui a que firmaran unos documentos por parte de la oficina 
	Transcribir algunos documentos 

	3 al 5 de 
Noviembre 
	

8 am a 4 PM
	No fui por asueto del día de los santos 
	Ir a depositar un dinero y transcribir 
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