Cronograma de Actividades — Practica Supervisada

Desde el 01 de octubre hasta el 04 de noviembre de 2025

No he tenido ausencia ningun dia y mi periodo de practicas finaliza el 04 de
noviembre del 2025

Fecha

Actividad Realizada

1 de Octubre de 2025

El primer dia hicimos un documento en Word
sobre unas escrituras

Nnos ensefaron a sacar copias

fuimos a la Municipalidad a dejar unos avisos
sacamos las grapas de unos folders con
documentos importantes

engrapamos documentos

barrimos y trapeamos nuestro lugar de trabajo.

2 de Octubre de 2025

barrimos y trapeamos nuestro lugar de trabajo
sacamos copias de unos documentos
depositamos dinero en el banco Bantrab
fuimos a dejar avisos a la municipalidad

3 de Octubre de 2025

barrimos y trapeamos nuestro lugar de trabajo
fuimos al banco 3 veces a pagar unas boletas.

6 de Octubre de 2025

limpiamos nuestro lugar de trabajo.

sacamos copias de unos documentos
importantes.

fuimos al banco a pagar unas boletas

fuimos a Renap a dejar un aviso de matrimonio
para recogerlo al dia siguiente

7 de Octubre de 2025

llegamos y limpiamos nuestro lugar de trabajo
fuimos al banco de Banrural a pagar una
constancia de solteria, una de nacimiento y
documentos penales y policiacos.

fuimos a la municipalidad a dejar un aviso
fuimos a Renap a recoger el aviso de
matrimonio que fuimos a dejar el dia lunes.
sacamos unas copias de unas escrituras

8 de Octubre de 2025

limpiamos nuestro lugar de trabajo.

fuimos al banco a pagar unas boletas.
Luego ordenamos 236 escrituras verificando
gue la fecha, el nombre y otros aspectos
estuvieran bien.

sacamos varias copias de 5 sobres de unas
escrituras.




9 de Octubre de 2025

limpiar nuestra area de trabajo

ordenamos 138 escrituras verificando

el nombre y el tipo de contrato que

eran y verificar que estuvieran bien

fui al banco a pagar unas boletas

sacamos copias de unos documentos.
Luego fuimos a la municipalidad a

dejar unos avisos

ayudamos a hacer un documento en Word.

10 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo

fui al banco a pagar unas boletas,

recorté bastantes tarjetitas de aqui del
bufete, aproximadamente unas 20

hojas.

fui a la muni, al area de secretaria, a

dejar un documento,

luego volvi a ir al banco a pagar una boleta

13 de Octubre de 2025

llegamos a limpiar nuestra area de trabajo.
fui al banco Bantrab a depositar dinero

de unas boletas.

fuimos a Banrural a pagar unas
constancias electronicas.

fuimos al banco GT Continental de

plaza Barberena a hacer un depésito.
sacamos un juego de copias y eso fue
todo este dia.

14 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo,
fuimos a la muni al area de secretaria
a dejar un edicto.

fuimos al banco Bantrab a pagar
unas boletas.

sacamos varias copias de unos
documentos importantes.

Después rompimos y ordenamos
bastantes documentos que servian y
otros que no

sacamos mas copias de otros documentos

15 de Octubre de 2025

llegamos y limpiamos nuestra area

de trabajo.

sacamos al menos unas 20 copias de
unas escrituras.

fuimos a la municipalidad a dejar unos
avisos y después sacamos las copias de
los avisos, eran 3

fuimos al banco a pagar unas boletas.




16 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo
sacamos unas copias.

fuimos al banco a pagar unas boletas
ordenamos y rompimos documentos que
si servian y rompimos los que no.

17 de Octubre de 2025

limpiamos,

sacamos bastantes juegos de copias

de varios documentos

fuimos al banco a pagar un certificado

de nacimiento.

fuimos a la muni a dejar unos avisos.
volvimos a ir al banco a pagar una boleta
realizamos un documento de Word de
unas escrituras terrenales, lo copiamos y
después lo guardamos como PDF.

20 de Octubre de 2025

Asueto

21 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo.
fuimos al banco a depositar 4,000
quetzales a Banrural.

fuimos a pagar unas boletas al

banco Bantrab.

sacamos varias copias de un expediente.
atendimos llamadas en el teléfono de

la oficina

22 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo.
fuimos a una caja rural a depositar
un dinero.

fuimos al banco Bantrab a pagar
unas boletas.

sacamos un expediente de

copias, aproximadamente unas

80 copias.

pusimos unos pines de verificacion a
las escrituras y, por ultimo, volvimos a
ir al

banco a pagar unas boletas.

23 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo.
fuimos a hacer un depdsito a una caja rural.
fuimos al banco Bantrab a pagar

unas boletas.

hicimos un documento en Word de unas
escrituras; después lo convertimos en
PDF.

sacamos copias de unos avisos, luego
los fuimos a dejar al area de secretaria.
volvimos a sacar un expediente de
copias de unas escrituras




24 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo.
fuimos al banco a pagar unas boletas.

sacamos copias de unos
documentos importantes.

fuimos a la muni a dejar unos avisos
ordenamos unas escrituras.

27 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo

fuimos al banco banrural a cancelar unas
boletas y unas constancias electrénicas

fuimos a telgua a cancelar una linea de teléfono
fuimos de nuevo al banco banrural a cancelar
otra boleta

sacamos dos copias de unas escrituras.

28 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo
depositamos 1000 quetzales a Banrural
sacamos copias de expedientes
contestamos llamadas telefénicas pagamos
unas boletas a Bantrab

29 de Octubre de 2025

Sacamos copias de unas escrituras

Fuimos a una caja rural a depositar un
dinero

Fuimos a la libreria a comprar unos sobres
Fuimos a Bantrab a pagar una boleta
Sacamos copias de un expediente

30 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo

fuimos al banco Bantrab a pagar unas
boletas

le sacamos a un expediente copias de unas
escrituras

fuimos al banco Industrial a depositar un
dinero

fuimos a una caja rural a depositar un dinero

31 de Octubre de 2025

limpiamos nuestra area de trabajo

sacamos copias de unas escrituras

fuimos a la Municipalidad a dejar un electo
de publicidad al area de secretaria

fuimos a dejar unos avisos

fuimos a Bantrab a pagar unas boletas
sacamos mas copias de unas escrituras
fuimos al Renap a dejar un aviso de solteria

3 de noviembre de 2025

Hicimos pagos en el banco Banrural
Sacamos copias de unas escrituras
Pagamos unas boletas en el banco Bantrab
Engrapamos escrituras

4 de noviembre de 2025

Fuimos a pagar una boleta a Banrural
Depositamos un dinero en una caja rural
Fuimos a celular center a traer un teléfono
Sacamos copias




